
                                    Zarządzenie  Nr  18/09 

Burmistrza Miasta Łeby 

                                              z dnia   21    kwietnia 2009 r. 

 

w sprawie zmiany zarządzenia nr 32/08 Burmistrza Miasta Łeby z dnia 16 kwietnia 

2008 r. w sprawie  regulaminu pracy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w 

Łebie 

 

 

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – kodeks pracy (tekst  

jednolity  z 1998 r. Dz. U. Nr 21, poz. 94 z późniejszymi zmianami) 

 

Z a r z ą d z a m , co następuje: 

 

§  1 

 

1. W regulaminie pracy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Łebie  w  § 13 ust. 

8   otrzymuje brzmienie: 

„8. Pełnomocnik ochrony informacji niejawnych.” 

  

 

2. W regulaminie pracy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Łebie  w § 15 ust. 

15   otrzymuje brzmienie:  

„15.  Do zadań Pełnomocnika Ochrony Informacji niejawnych należy: 

 15.1. Organizowanie ochrony informacji niejawnych, 

 15.2. Klasyfikowanie informacji niejawnych, 

 15.3. Udostępnianie informacji niejawnych, 

 15.4. Postępowanie sprawdzające, w celu ustalenia, czy osoba nim objęta daje 

rękojmię zachowania tajemnicy, zwanego dalej „postępowaniem sprawdzającym”, 

15.5.Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych, 

15.6. Ewidencjonowanie, przechowywanie, przetwarzanie i udostępnianie 

danych uzyskiwanych w związku z prowadzonymi postępowaniami o ustalenie 

rękojmi zachowania tajemnicy. 

15.7. Organizowanie kontroli przestrzegania zasad ochrony informacji    

niejawnych, 

15.8. Ochrona informacji niejawnych w systemach i sieciach 

teleinformatycznych, 

15.9.  Stosowanie środków fizycznej ochrony informacji niejawnych.”  

 

3. Załącznik nr 3 do regulaminu pracy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w  

 Łebie otrzymuje brzmienie jak w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

  

 



 

 

§  2 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Łebie. 

§  3 

 

Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomości 

pracowników, poprzez wyłożenie w biurze ośrodka.   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      Załącznik do zarządzenia  Nr 18/09  
Burmistrza Miasta  Łeby z dnia 21 kwietnia 2009 r 

 
 

                                                          Załącznik Nr 3 
                                                        Do Regulaminu pracy 
                                                        Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Łebie 

 
 

 
 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 

MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W ŁEBIE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

Kierownik 
  

 
 

DZIAŁ FINANSOWY 

 

DZIAŁ ŚWIADCZEŃ 

RODZINNYCH 
 

 

DZIAŁ  

ŚWIADCZEŃ 

POMOCY 

ŚRODOWISKOWEJ 

 
DZIAŁ 

 EGZEKUCJI 

ŚWIADCZEŃ 
ALIMENTACYJNYCH 
 

 

DZIAŁ USŁUG 

OPIEKUŃCZYCH 
 

DZIAŁ 

ADMINISTRACYJNO-

KADROWY 

PEŁNOMOCNIK 

OCHRONY 

INFORMACJI 

NIEJAWNYCH 

 

DZIAŁ 

PRACOWNIKÓW 

POMOCNICZYCH 


